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Excel. Пошаговое руководство для профессиональных и личных задачb/ 
Барбара Лейв, Ник Бредло, Хэлли Пункочар [и др.]. � Москваb : Издатель-
ствоbАСТ, 2025. � 320 с.b: ил. � (IT для начинающих и опытных).

ISBN 978-5-17-179721-8.

Это хорошо структурированное и понятное руководство обучает базовым 
иbрасширенным функциям Excel, причем делает это наглядно и системноb� через 
реальные сценарии и пошаговые упражнения. Основанное на принципе «учись, 
применяй, закрепляй», оно предлагает практику на специально подготовленных 
файлах � от простых расчетов до построения диаграмм и подготовки к печати.

В книге подробно объясняются механизмы работы Excel: ввод иbформати-
рование данных, формулы, финансовые функции, сортировка и фильтрация, 
визуализация информации с помощью диаграмм, а также особенности много-
листовых файлов. Вы научитесь использовать Excel для принятия решений как 
в личных вопросах, так и в рабочих проектах.

Понятный язык, визуальные объяснения, последовательное усложнение 
материала � все это делает книгу отличным выбором для самостоятельного 
изучения. Она подойдет как новичкам без технического бэкграунда, так иbтем, 
кто хочет систематизировать базовые знания и перейти на следующий уровень.

Если вы когда-либо чувствовали растерянность, открыв пустой файл Excel,b� 
эта книга именно для вас.

ISBN 978-5-17-179721-8

Перевод на русский язык, иллюстрации: ООО «Интеджер».
Издание на русском языке: ООО «Издательство АСТ».

Книга «Excel for Contractors» на английском языке
распространяется по лицензии

Creative Commons Attribution 4.0 International License
(http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/).

Книга доступна в электронном виде по ссылке:
https://openoregon.pressbooks.pub/constructionexcel.
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