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1 5﻿.  В ведение

За последние десятилетия пакет офисных про-

грамм Microso� O
ce стал неотъемлемой частью 

повседневной и профессиональной жизни. Несмотря 

на многочисленные обновления и появление новых 

инструментов, его основой по-прежнему остаются 

два ключевых приложения — ​Microso� Word и Excel. 

Именно они используются чаще всего: как в работе, 

так и в личных задачах.

Word и Excel продолжают активно развивать-

ся, предлагая пользователям все более удобные 

и функциональные инструменты. На момент 

подготовки книги одной из актуальных версий 

является Microsoft Office, поддерживаемый со-

временными операционными системами Windows 

и macOS. При этом основные принципы работы 

программ остаются понятными и сохраняются 

ВВЕДЕНИЕ


