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Настоящий сборник образцов (примерных форм) про-

цессуальных документов подготовлен практикующим юри-

стом с более чем пятнадцатилетним опытом работы, в том 

числе по представительству интересов в судах. В издании 

учтены все последние изменения, внесенные в Гражданский 

процессуальный кодекс Российской Федерации и Кодекс 

административного судопроизводства Российской Феде-

рации. В каждом разделе сборника даны краткие коммента-

рии процессуальных норм по стадии или виду гражданского 

судопроизводства, к которым применимы соответствую-

щие образцы документов. Приведенные в книге образцы — 

это лаконично и четко изложенный базовый уровень того 

или иного процессуального документа. Процессуальные 

документы отражают и письменно закрепляют  процессу-

альные  действия  лиц, участвующих  в процессе. С помо-

щью представленных образцов можно самостоятельно со-

ставить соответствующий процессуальный документ при 

условии правильного выбора способа защиты нарушенного 

права, четко и правильно сформулированных требований, 

и их обоснования.
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1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ О ГРАЖДАНСКОМ 
СУДОПРОИЗВОДСТВЕ
(раздел I глава 1 ГПК РФ)

В соответствии с ч. 1, 2 ст. 1 Гражданского процессуального 

кодекса Российской Федерации (далее — ГПК РФ) порядок граж-

данского судопроизводства в федеральных судах общей юрис-

дикции определяется Конституцией Российской Федерации, 

Федеральным конституционным законом «О судебной системе 

Российской Федерации», настоящим Кодексом и принимаемыми 

в соответствии с ними другими федеральными законами, порядок 

гражданского судопроизводства у мирового судьи — также Феде-

ральным законом «О мировых судьях в Российской Федерации».

Если международным договором Российской Федерации 

установлены иные правила гражданского судопроизводства, чем 

те, которые предусмотрены законом, применяются правила меж-

дународного договора.

В соответствии со ст. 34 ГПК РФ лицами, участвующими 

в деле, являются стороны, третьи лица, прокурор, лица, обра-

щающиеся в суд за защитой прав, свобод и законных интересов 

других лиц или вступающие в процесс в целях дачи заключения по 

основаниям, предусмотренным ГПК РФ, заявители и другие заин-

тересованные лица по делам особого производства.

В соответствии со ст. 35 ГПК РФ лица, участвующие в деле, 

имеют право знакомиться с материалами дела, делать выписки из 

них, снимать копии, заявлять отводы, представлять доказатель-

ства и участвовать в их исследовании, задавать вопросы другим 

лицам, участвующим в деле, свидетелям, экспертам и специали-

стам; заявлять ходатайства, осуществлять иные действия, пред-

усмотренные ГПК РФ.

Лица, участвующие в деле, должны добросовестно пользо-

ваться всеми принадлежащими им процессуальными правами.

В соответствии с ч. 1, 2 ст. 48 ГПК РФ личное участие в деле 

гражданина не лишает его права иметь по этому делу предста-

вителя. Дела организаций ведут в суде их органы, действующие 

в пределах полномочий, предоставленных им федеральным зако-

ном, иными правовыми актами или учредительными документа-

ми, либо представители.

От имени ликвидируемой организации в суде выступает упол-

номоченный представитель ликвидационной комиссии.
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В   районный суд
Адрес:  
Истец:  

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  
Представитель истца:  
Адрес:  
Телефон/факс:  
Адрес электронной почты:  
Ответчик:  

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  
Телефон/факс:  
Адрес электронной почты:  
Дело № :  

ХОДАТАЙСТВО
об ознакомлении с материалами гражданского дела в электронном виде

В производстве ________ суда находится гражданское дело 
№ ________ по иску _________ о _________________ к _________.

При наличии в суде технической возможности лицам, участву-
ющим в деле, может быть предоставлен доступ к материалам дела 
в электронном виде в информационно- телекоммуникационной сети 
«Интернет» посредством информационной системы, определенной 
Верховным Судом Российской Федерации, Судебным департаментом 
при Верховном Суде Российской Федерации.

Руководствуясь ст. 35 ГПК РФ, при наличии технической возмож-
ности, прошу предоставить для ознакомления материалы гражданско-
го дела № ________ в электронном виде через портал «ГАС Правосу-
дие» информационно- телекоммуникационной сети “Интернет”».

Приложение:
Доверенность представителя от «____» _________ 20___ г. 

№ ______ (в случае подписания документа представителем заявителя).

«____» _________ 20___ г.
___________________/___________________/ 

(подпись)                                 (Ф.И.О.)

В соответствии с ч. 2 ст. 10 ГПК разбирательство в закрытых 

судебных заседаниях осуществляется по делам, содержащим 

сведения, составляющие государственную тайну, тайну усынов-

ления (удочерения) ребенка, а также по другим делам, если это 

1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ О ГРАЖДАНСКОМ СУДОПРОИЗВОДСТВЕ

1
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предусмотрено федеральным законом (для обеспечения права 

на неприкосновенность частной жизни; сохранения коммерче-

ской или иной охраняемой законом тайны; сохранения сведений, 

гласное обсуждение которых способно помешать правильному 

разбирательству дела либо повлечь за собой нарушение прав 

и законных интересов гражданина). Разбирательство в закрытых 

судебных заседаниях допускается и при удовлетворении ходатай-

ства лица, участвующего в деле.

В   районный суд

Адрес: 

Истец:  
(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  

Представитель истца:  

Адрес:  

Телефон/факс:  

Адрес электронной почты:  

Ответчик:  
(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  

Телефон/факс:  

Адрес электронной почты:  

Дело № :  

ХОДАТАЙСТВО
о разбирательстве дела в закрытом судебном заседании

В производстве ________ суда находится гражданское дело 

№ ________ по иску _________ о _________________ к _________. 

В процессе рассмотрения дела присутствующим в зале судебного засе-

дания лицам  может стать известна следующая информация об Истце/

Ответчике  .

Данная информация не может подлежать оглашению среди не-

определенного круга лиц и прямо затрагивает частную жизнь Истца/

Ответчика__________________________.

Разглашение указанных сведений приведет к следующему:  

 .

На основании вышеизложенного, руководствуясь ч. 2 ст. 10 ГПК РФ,

ПРОШУ СУД

рассмотреть гражданское дело № ________ по иску _________ 

о _________________ к _________ в закрытом судебном заседании.
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Приложение:
1. Доверенность представителя от «____» _________ 20___ г. 

№ ______ (в случае подписания документа представителем заявителя).
2. Иные документы, подтверждающие обстоятельства, на кото-

рых заявитель основывает свои требования.

«____» _________ 20___ г.
___________________/___________________/ 

                          (подпись)                                   (Ф.И.О.)

В соответствии с ч. 2, 6 ст. 6.1 ГПК РФ разбирательство дел 

в судах осуществляется в сроки, установленные ГПК РФ. Продле-

ние таких сроков допустимо в случаях и в порядке, которые уста-

новлены ГПК РФ, при этом судопроизводство должно осущест-

вляться в разумный срок.

В соответствии с ч. 7 ст. 6.1 ГПК РФ в случае, если после при-

нятия искового заявления или заявления к производству дело 

длительное время не рассматривалось и судебный процесс затя-

гивался, заинтересованные лица вправе обратиться к председа-

телю суда с заявлением об ускорении рассмотрения дела.

Заявление об ускорении рассмотрения дела рассматрива-

ется председателем суда в пятидневный срок со дня поступле-

ния заявления в суд. По результатам рассмотрения заявления 

председатель суда выносит мотивированное определение, 

в котором может быть установлен срок проведения судебного 

заседания по делу и (или) могут быть указаны действия, кото-

рые следует осуществить для ускорения судебного разбира-

тельства.

В случае нарушения судом или мировым судьей сроков рас-

смотрения гражданских дел, гражданин в праве обратится к пред-

седателю районного (городского) суда с заявлением об ускоре-

нии рассмотрения иска.

Например, организация (далее — Взыскатель) обратилась 

в районный суд с заявлением об ускорении рассмотрения дела 

в порядке ст. 6.1 ГПК РФ.

В основании заявления организация указала, что она обрати-

лась к мировому судье с заявлением о выдаче судебного приказа 

в отношении физического лица (далее — Должник) о взыскании 

задолженности по договору займа.

Однако судебный приказ Взыскателю не поступил.

В соответствии с ч. 3 ст. 6.1 ГПК РФ при определении разум-

ного срока судебного разбирательства, который включает в себя 

период со дня поступления искового заявления или заявления 

1
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в суд первой инстанции до дня принятия последнего судебного 

постановления по делу, учитываются такие обстоятельства, как 

правовая и фактическая сложность дела, поведение участников 

гражданского процесса, достаточность и эффективность дей-

ствий суда, осуществляемых в целях своевременного рассмо-

трения дела, и общая продолжительность судопроизводства по 

делу.

В соответствии с ч. 5 ст. 6.1 ГПК РФ правила определения раз-

умного срока судопроизводства по делу, предусмотренные частя-

ми третьей и четвертой указанной статьи, применяются также при 

определении разумного срока исполнения судебного акта.

На основании поступившего заявления организации о выдаче 

судебного приказа мировым судьей был вынесен судебный при-

каз о взыскании с Должника в пользу Взыскателя задолженности 

по кредитному договору за определенный период в соответствую-

щем размере, в том числе сумма основного долга, задолженность 

по процентам, а также расходы по уплате госпошлины.

Судебный приказ был направлен Должнику и получен им в тот 

же день.

В соответствии со ст. 128 ГПК РФ, судья в пятидневный срок 

со дня вынесения судебного приказа высылает копию судебного 

приказа должнику, который в течение десяти дней со дня получе-

ния приказа имеет право представить возражения относительно 

его исполнения.

Согласно ч. 1 ст. 130 ГПК РФ в случае, если в установленный 

срок от должника не поступят в суд возражения, судья выдает 

взыскателю второй экземпляр судебного приказа, заверенный 

гербовой печатью суда, для предъявления его к исполнению.

Возражений относительно исполнения судебного приказа 

Должником не поступило.

Следовательно, судебный приказ должен быть направлен 

Взыскателю. Сроки направления копии судебного приказа были 

нарушены.

В связи с изложенным имеются основания для обращения 

к председателю районного суда с заявлением об ускорении рас-

смотрения дела, а именно выдаче судебного приказа в отношении 

Должника и незамедлительном направлении судебного приказа 

в адрес Взыскателя.



1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ О ГРАЖДАНСКОМ СУДОПРОИЗВОДСТВЕ 

9

В   суд
Адрес:  
Заявитель:  

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  
Представитель истца:  
Адрес:  
Телефон/факс:  
Адрес электронной почты:  
Ответчик:  

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  
Телефон/факс:  
Адрес электронной почты:  
Иные лица, участвующие в деле:  
Адрес:  
Телефон/факс:  
Адрес электронной почты:  
Дело № :  

ЗАЯВЛЕНИЕ
об ускорении рассмотрения гражданского дела

В производстве ________ суда находится гражданское дело 
№ ________ по иску _________ о _________________ к _________, 
судья (Ф.И.О.) _________.

Исковое заявление / заявление поступило в суд «____» _________ 
20___ г. Очередное судебное заседание по указанному делу назначено 
на «____» _________ 20___ г. (указать сведения о судебных заседани-
ях, причинах отложения судебного разбирательства).

Полагаю, при рассмотрении указанного дела нарушены разумные 
сроки судебного процесса, идет затягивание судебного процесса (ука-
зать обстоятельства).

Согласно ч. 2 ст. 6.1 ГПК РФ разбирательство дел в судах осущест-
вляется в сроки, установленные ГПК РФ, продление таких сроков 
допустимо в случаях и в порядке, которые установлены ГПК РФ, но 
судопроизводство должно осуществляться в разумный срок.

На основании вышеизложенного, руководствуясь ч. 6 ст. 6.1 ГПК РФ,

ПРОШУ СУД
ускорить рассмотрение гражданского дела № ________ по иску 

_________ о _________________ к _________.

1
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Приложение:
1. Доверенность представителя от «____» _________ 20___ г. 

№ ______ (в случае подписания документа представителем заявителя).
2. Иные документы, подтверждающие обстоятельства, на кото-

рые ссылается заявитель.

«____» _________ 20___ г.
___________________/___________________/ 

(подпись)                                         (Ф.И.О.)

2. ПОДСУДНОСТЬ
(раздел I главы 3 ГПК РФ)

Подсудность, т. е. отнесение рассмотрения определенных ка-

тегорий гражданских дел к компетенции того или иного звена су-

дебной системы, установлена законом.

Категория подсудности определяет, в какой суд необходимо по-

давать исковое заявление / административное исковое заявление.

Родовая подсудность определяется характером (родом) дела, 

предметом спора, иногда субъектным составом материального 

правоотношения.

Территориальная (местная) подсудность распределяет граж-

данские дела между однородными судами одного и того же звена 

судебной системы. Соответственно, на территориальном уровне 

определяется конкретный суд (из множества мировых судей, рай-

онных либо судов субъектов Федерации) для конкретного граж-

данского дела.

В соответствии со ст. 32 ГПК РФ стороны могут по соглашению 

между собой изменить территориальную подсудность для данно-

го дела до принятия его судом к своему производству (договор-

ная подсудность). Однако своим соглашением стороны не вправе 

изменять родовую и исключительную подсудность (ст. 26, 27, 30 

ГПК РФ).

Случаи исключительной подсудности, к которым в соответ-

ствии со статьей 30 ГПК РФ относятся следующие иски:

— о правах на недвижимое имущество, а также об освобож-

дении имущества от ареста (снятии запрета на регистрационные 

действия) должны предъявляться в суд по месту нахождения этих 

объектов или арестованного имущества;

— кредиторов наследодателя, предъявляемые до принятия 

наследства наследниками, подсудны только суду по месту откры-

тия наследства;
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— к перевозчикам, вытекающие из договоров перевозки, 

предъявляются в суд по адресу перевозчика, к которому в уста-

новленном порядке была предъявлена претензия;

— о защите прав и законных интересов группы лиц, в том числе 

прав потребителей, подаются по адресу ответчика.

В   районный суд
Судье (или мировому судье)  
Адрес:  
Истец:  

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  
Ответчик:  

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  
Дата и место рождения:  
Место работы:  
СНИЛС/ИНН/серия и номер документа, 

удостоверяющего личность/серия и номер 
водительского удостоверения/серия 
и номер свидетельства о регистрации 
транспортного средства:

Дело № :  

СОГЛАШЕНИЕ
об изменении территориальной подсудности дела

г. ________   «____» __________ 20__ г.

Истец (Ф.И.О./наименование) _____________________________
___________________, с одной стороны,

Ответчик (Ф.И.О./наименование) _________________________
___________________, с другой стороны, являющиеся сторонами по 
гражданскому делу № ________, рассматриваемому в ________ рай-
онном суде (у мирового судьи ________), в соответствии со ст. 32 ГПК 
РФ заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Изменить территориальную подсудность для гражданского дела 
№ ________ и направить гражданское дело № ________ для рассмо-
трения в ________ районный суд (мировой суд ________).

2. Утвердить настоящее соглашение до принятия судом граждан-
ского дела № ________ к своему производству.

2
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Истец (наименование или Ф.И.О.):    
(подпись)

Ответчик (наименование или Ф.И.О.):   
(подпись)

В случае несогласия с ходатайством ответчика о передаче 

дела в суд по месту жительства (адресу) ответчика истец вправе 

подать соответствующее возражение.

В силу статьи 20 Гражданского кодекса Российской Феде-

рации местом жительства гражданина признается место, где 

гражданин постоянно или преимущественно проживает. Под по-

стоянным местом жительства понимается место, где гражданин 

обосновался в силу сложившихся обстоятельств. Под местом пре-

имущественного проживания понимается место, где гражданин 

проживает больше, чем в других местах, либо он вынужден в этом 

месте находиться в силу сложившихся обстоятельств.

Из правил ст. 28 ГПК РФ и ст. 20 Гражданского кодекса Рос-

сийской Федерации следует: основополагающим в вопросе тер-

риториальной подсудности является именно наличие у физи-

ческого лица регистрации, поскольку Правилами регистрации 

и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного 

учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах 

Российской Федерации, утвержденными Постановлением Прави-

тельства Российской Федерации от 17.07.1995 № 713 (в редак-

ции от 26.06.2025), граждане обязаны регистрироваться по месту 

пребывания и по месту жительства.

В   районный суд
Судье (или мировому судье)  
Адрес:  
Истец:  

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  
Ответчик:  

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  
Дата и место рождения:  
Место работы:  
СНИЛС/ИНН/серия и номер документа, 

удостоверяющего личность/серия и номер  
водительского удостоверения/серия 
и номер свидетельства о регистрации 
транспортного средства:

Дело № :  
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ВОЗРАЖЕНИЕ
на ходатайство о передаче дела в суд по месту

жительства (или: нахождения) ответчика

В производстве ________ суда находится гражданское дело 
№ ________ по иску _________ о _________________ к _________, 
судья __________.

(Ф.И.О.)

Ввиду (указать/перечислить обстоятельства) иск был принят 
к производству по месту (адрес) _________.

«___»__________ 20___ г. (наименование или Ф.И.О. истца или 
ответчика) _________ было заявлено ходатайство о передаче дела в суд 
по месту жительства/нахождения ответчика. Истец возражает против 
удовлетворения заявленного ходатайства, поскольку
 
 
 
 
 
 
  .

(указать обстоятельства, обосновывающие возражение)

На основании вышеизложенного, руководствуясь ч. 1 ст. 35 ГПК РФ,

ПРОШУ СУД
в удовлетворении ходатайства о передаче дела в суд по месту жи-

тельства отказать.

Приложение:
1. Документы, подтверждающие обстоятельства, на которых зая-

витель основывает свои возражения.
2. Копия возражения для лиц, участвующих в деле.
3. Доверенность представителя от «____» _________ 20___ г. 

№ ______ (в случае подписания документа представителем заявителя).

«____» _________ 20___ г.
___________________/___________________/ 

(подпись)            (Ф.И.О.)

2
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3. СОСТАВ СУДА. ОТВОДЫ 
(раздел I глава 2 ГПК РФ)

В соответствии со ст. 14 ГПК РФ в случаях, предусмотренных 

федеральным законом, дела в судах рассматриваются судьями 

единолично и коллегиально.

Замена судьи или нескольких судей возможна в случае заяв-

ленного и удовлетворенного в порядке, установленном ГПК РФ, 

самоотвода или отвода судьи; длительного отсутствия судьи вви-

ду болезни, отпуска, учебы или служебной командировки; прекра-

щения или приостановления полномочий судьи по основаниям, 

предусмотренным федеральным законом; перехода к рассмотре-

нию дела по правилам гражданского судопроизводства.

В соответствии со ст. 16 ГПК РФ мировой судья, а также судья 

не может рассматривать дело и подлежит отводу, если он:

— участвовал в нем в качестве прокурора, помощника судьи, 

секретаря судебного заседания, представителя, свидетеля, экс-

перта, специалиста, переводчика;

— являлся судебным примирителем по данному делу;

— является родственником или свой ственником кого-либо из 

лиц, участвующих в деле, либо их представителей;

— лично, прямо или косвенно заинтересован в исходе дела 

либо имеются иные обстоятельства, вызывающие сомнение в его 

объективности и беспристрастности.

В соответствии со ст. 17 ГПК РФ мировой судья, судья не могут 

участвовать в рассмотрении дела в суде первой инстанции, если 

они принимали участие в рассмотрении дела в суде апелляцион-

ной, кассационной или надзорной инстанции. Запрет на повтор-

ное участие в рассмотрении дела мирового судьи, судьи в любых 

судебных инстанциях применим во всех судебных инстанциях.

В соответствии с ч. 1 ст. 18 ГПК РФ основания для отвода су-

дьи, указанные в статье 16 ГПК РФ, распространяются также на 

прокурора, помощника судьи, секретаря судебного заседания, 

эксперта, специалиста, переводчика.
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В   районный суд
Адрес:  
Истец:  

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  
Представитель истца:  
Адрес:  
Телефон/факс:  
Адрес электронной почты:  
Ответчик:  

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  
Телефон/факс:  
Адрес электронной почты:  
Иные лица, участвующие в деле:  
Адрес:  
Телефон/факс:  
Адрес электронной почты:  
Дело № :  

ЗАЯВЛЕНИЕ
об отводе судьи

В производстве ________ суда находится гражданское дело 
№ ________ по иску _________ о _________________ к _________, 
судья (Ф.И.О.) _________.

Считаю, что судья _________ не может рассматривать данное дело 
и подлежит отводу по следующим основаниям _________ (указать ос-
нования для отвода судьи).

На основании вышеизложенного, руководствуясь ст. 16–19 ГПК РФ,

ПРОШУ СУД
1. Удовлетворить отвод судье (Ф.И.О.) _________.
2. Передать гражданское дело гражданское дело № _______ на 

рассмотрение другому судье.

Приложение:
1. Доверенность представителя от «____» _________ 20___ г. 

№ ______ (в случае подписания документа представителем заявителя).
2. Иные документы, подтверждающие основания для отвода.

«____» _________ 20___ г.
___________________/___________________/ 

(подпись)            (Ф.И.О.)

3


