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ВВЕДЕНИЕ

Орфография и пунктуация — две важнейшие со-

ставляющие письменной речи, которые помогают пе-

редавать мысли точно, понятно и выразительно . Они 

похожи на правила дорожного движения: если их со-

блюдать, письмо становится ясным и безопасным для 

восприятия . Но, в отличие от светофора или дорож-

ной разметки, правила русского письма устроены 

куда сложнее, особенно для тех, кто только учится 

писать грамотно .

Орфография — это система правил, которая устанав-

ливает, как должны писаться слова . Она регулирует 

написание букв в словах, выбор приставок, суффиксов, 

окончаний, слитное или раздельное написание слов, 

употребление заглавных и строчных букв . То есть орфо-

графия отвечает за то, как слово выглядит на письме . 

Например, благодаря орфографии мы пишем «снег», 

а не «снегг»; «поехать», а не «паехать»; «весёлый», а не 

«висёлый» . Она помогает передать звучание и форму 

слов в устойчивом виде, чтобы каждый человек, чита-

ющий текст, понял его одинаково . От правильного на-

писания зависят и смысл, и восприятие текста . Поэтому 

орфография — это не просто техническое умение, 

а ключ к пониманию, к ясности общения, к уважению 

к читателю .



ВВЕДЕНИЕ

Пунктуация занимается тем, как правильно расстав-

лять знаки препинания — запятые, точки, двоеточия, 

тире, кавычки и другие . Эти знаки помогают читателю 

понять, где нужно сделать паузу, где начинается новая 

мысль, что важно выделить или подчеркнуть . Без пун-

ктуации текст был бы сплошным потоком слов, в кото-

ром легко заблудиться . Пунктуация помогает структу-

рировать предложение, выразить эмоции, расставить 

акценты, передать логические связи между частями 

фразы . Например, фраза «казнить нельзя помиловать» 

приобретает противоположный смысл в зависимости от 

того, где поставить запятую . В одном случае речь идёт 

о смерти, в другом — о спасении; вот насколько велика 

роль пунктуации в понимании текста .

Русская пунктуация считается одной из самых 

развитых и тонких в мире . В ней важно всё: и струк-

тура предложения, и тип связи между его частями, 

и даже интонационные нюансы, которые едва улови-

мы на слух . Освоить её непросто, но при этом очень 

интересно . Она помогает лучше понимать текст, ана-

лизировать его устройство, замечать смысловые от-

тенки, которые скрыты между строк .

Орфография и пунктуация — живые инструменты 

языка . Они помогают точно выражать мысли, пони-

мать друг друга, сохранять богатство и ясность речи . 

Освоение этих правил — путь к грамотности, уверен-

ности в письме и настоящему языковому мастерству .
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РАЗДЕЛ I. ОРФОГРАФИЯ

ГЛАСНЫЕ И СОГЛАСНЫЕ 

Гласные после шипящих и Ц

При письме часто возникает вопрос: какую глас-

ную писать после шипящих (Ж, Ш, Ч, Щ) и после Ц — 

И или Ы, О или Е, А или Я, У или Ю? В русском язы-

ке произношение и написание в этих случаях не со-

впадают, поэтому действуют особые орфографические 

правила .

1) И / Ы после шипящих и Ц;
После шипящих в корне слова всегда пишется И, 

даже если слышится [ы]: шип, жир, чищу, щипать, ма-
шина, крыши, мыши, ключи .

После Ц пишется И: цирк, цифра, цивилизация, ци-

тата, цинизм .

!  ИСКЛЮЧЕНИЯ

В некоторых словах после Ц пишется Ы: цыплёнок, 

цыган, цыкать, цыц, цыпочки . Эти слова можно запом-

нить при помощи фразы:

Цыган на цыпочках цыкнул на цыплёнка: «Цыц!»
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РАЗДЕЛ 1. ОРФОГРАФИЯ

2) О / Ё / Е после шипящих и Ц;

Под ударением после шипящих:

 • пишется Ё, если можно подобрать проверочное 

слово с Е: шёпот (шепчет), чёрт (черти);

 • пишется О, если слово заимствованное и не про-

веряется: шок, шов, шоколад, шоу .

Буква Е под ударением после шипящих в русских 

словах не пишется, но встречается в заимствованных: 

шеф, шеренга .

Без ударения после шипящих и Ц всегда пишется 

Е (не О и не Ё): шептать, шестерня, цемент, целина, 

цепочка .

3) А / Я и У / Ю после шипящих;

После шипящих в корне слова пишутся А, У (а не Я, 

Ю): жар, шар, шутка, чулан, чудак, чумазый, щука .

Я и Ю пишутся только:

 • в начале слова: ящик, юла;

 • после гласных: пою;

 • после мягких согласных: тюфяк .

Выбор гласных после шипящих и Ц

после под  

ударением

примеры без  

ударения

примеры

Ж, Ш,  
Ч, Щ 

И (всегда  

в корне)

шип,  
жир, 
маши`на

И жира`ф, 
широ́кий
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ГЛАСНЫЕ И СОГЛАСНЫЕ

после под  

ударением

примеры без  

ударения

примеры

Ц И — в заим-

ствованных 

Ы — в ис-

конных

цирк, 
цыга`н, 
цы`почки

И цита`та

Ж, Ш,  
Ч, Щ 

Ё — если 

можно про-

верить 

О — в заим-

ствованных

шёпот, 
шов, 
щётка

Е шепта`ть, 
желте́ть

Ц О — под 

ударением

цóколь, 
цéнтнер

Е целина`, 
цепо́чка

Ж, Ш,  
Ч, Щ 

А, У в корне жар, 
шу`ба, 
щу`ка

А, У чула`н, 
чума`зый

Безударные гласные в корне слова

Корни с чередованием Е / И: 

1) бер / бир;

Перед суффиксом А пишется И, без него — Е: за-

бирать — заберу, выбирать — выберет, собирать — 

соберу, разбирать — разберу, набирать — наберёт .

Окончание таблицы
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РАЗДЕЛ 1. ОРФОГРАФИЯ

2) дер / дир;

Перед суффиксом А пишется И, без него — Е: зади-

рать — задеру, выдирать — выдерет, сдирать — сдерёт .

3) тер / тир;

Перед суффиксом А пишется И, без него — Е: вы-
тирать — вытереть, натирать — натереть, затирать — 

затереть .

4) мер / мир;

Перед суффиксом А пишется И, без него — Е: за-
мирать — замереть, вымирать — вымер, умирать — 

умер, отмирать — отмер .

5) стел / стил;

Перед суффиксом А пишется И, без него — Е: за-
стилать — застелить, расстилать — расстелить, насти-

лать — настелить, подстилать — подстелить, перести-

лать — перестелить .

Корни с чередованием А / О: 

1) кас / кос;

Перед А в суффиксе пишется А, без А — пишется 

О: касаться — коснуться, прикасаться — прикоснуться .

2) гар / гор;

Под ударением пишется А, без ударения — О 

(не путать с чередованием по суффиксу!): загáр — за-
гора`ть, пригáр — пригоре́ть, разгáр — разгоре́ться .



13

ГЛАСНЫЕ И СОГЛАСНЫЕ

3) клан / клон;

Под ударением пишется А, без ударения — О: клá-

няться — преклоне́ние, преклоня`ться, поклони`ться, 

склоня`ться .

4) твар / твор;

Под ударением пишется А, без ударения — О: тво-

ре́ц, твори`ть, твáрь, притвори`ть .

!  ИСКЛЮЧЕНИЯ

у`тварь .

5) зар / зор;

Под ударением пишется О, без ударения — А: заря`, 

зóрька, зóркий, зарни`ца, зóрко .

Чередующиеся гласные в корне слова

корень условие  

чередования

и / а е / о примеры

бер / бир перед суф-

фиксом -А-

бир бер забирать — 
заберу

дер / дир перед суф-

фиксом -А-

дир дер выдирать — 
выдеру
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корень условие  

чередования

и / а е / о примеры

тер / тир перед суф-

фиксом -А-

тир тер затирать — 
затереть

мер / мир перед суф-

фиксом -А-

мир мер замирать — 
замереть

стел / стил перед суф-

фиксом -А-

стил стел застилать — 
застелить

кас / кос перед суф-

фиксом с А

кас кос касаться — 
коснуться

гар / гор под ударени-

ем — А, без 

ударения — О

гáр гор зага́р —  
загора`ть

клан / клон под ударени-

ем — А, без 

ударения — О

клáн клон преклоне́-
ние — кла́-

няться

твар / твор под ударени-

ем — А, без 

ударения — О

твáр твор тва́рь — 
творе́ц 

зар / зор под ударени-

ем — О, без 

ударения — А

зар зóр заря` — 
зо́рька

Окончание таблицы
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Парные согласные  
на конце и в середине слова

В русском языке есть согласные, которые образуют 

звонкие/глухие пары: они звучат похоже, но отлича-

ются по звонкости . Например:

Б — звонкий, П — глухой

Д — звонкий, Т — глухой

Г — звонкий, К — глухой

Чтобы проверить написание парной согласной, изме-

ните слово или подберите родственное, где сомнительная 

согласная будет стоять перед гласной и чётко слышна:

гроб → гробы, снег → снега, кот → коты, луг → луга, 
зуб → зубы, хлеб → хлеба, сад → сады.

Не путайте такие согласные с непарными: М, Н, Р, 
Л, Й — они всегда звучат одинаково и не оглушаются .

Удвоенные согласные

Удвоенные согласные — это две одинаковые со-

гласные подряд в одном слове: СС, НН, ЛЛ, ММ и так 

далее . В быстрой речи удвоенные согласные часто не 

произносятся отчётливо . Случаи, когда удвоенная со-

гласная пишется:

1) На стыке приставки и корня;

Если приставка заканчивается на ту же согласную, 

с которой начинается корень, то согласные удваива-

ются: рассмешить, оттепель .


